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Sekretarin fur das arztliche Sekretariat (m/w/d)
ab 01.06.2025

In unserer schonen Reha-Klinik Schloss-Klinik Sonnenbuhl in Bad Durrheim therapieren
wir bis zu 160 Patienten in den Abftellungen Neurologie und Orthopddie.

Das erwartet Dich Dein Profil
Ein motiviertes Team mit guter Arbelts- Ausbildung zum Medizinischen Fach-
atmosphare angestellten (m/w/d) und Kenntnis in
Ein strukturiertes Einarbeitungskonzept der Terminologie von Vortell
Geregelte Arbeifszeiten Gute EDV- und MS-Office-Kenntnisse
Fine herausfordernde und abwechs- Effizientes und schnelles Tippen im
lungsreiche Tatigkeit 10-Finger-System
Eine leistungsgerechte VergUtung inkl. Gufe Rechischreibkenntnisse
Jahressonderzahlung Eigenverantwortliches Arbeiten
Bezuschussung einer Hansefit-Mitglied- Teamtdahigkeit, Zuverlassigkeit und
schaft und kostenlose Sportangebote Verantwortungsbewusstsein
Vieltaltige Fort- und Welterbildungs- Aufgeschlossenhelt gegenuber
moglichkeiten Welterentwicklungen
Betriebliche Altersvorsorge
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